
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ
การเตรียมการ

1.1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี
ในปีงบประมาณ กันยายน 2568
1.2 ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม 2568
1.3 ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2568 - กุมภาพันธ์ 2569

1.4 จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือย่ืนแบบ
แสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และควรออกหนังสือเวียนแจ้ง
ให้ผู้เสียภาษีป้ายทราบล่วงหน้า ธันวาคม 2568
ด าเนินการจัดเก็บ
2.1 กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม

 - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ป.ภ.1) และตรวจสอบ
ความถูกต้อง มกราคม - มีนาคม 2569

 - ประเมินค่าภาษีและก าหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.3) มกราคม - เมษายน 2569
2.2 กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม
 - รับแบบ ป.ภ.1 และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน - ธันวาคม 2569
 - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) เมษายน - ธันวาคม 2569
2.3 การช าระค่าภาษี มีนาคม - กันยายน 2569
กรณีปกติ

 - รับช าระภาษี (ช าระในวันย่ืนแบบหรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) มกราคม - มีนาคม 2569
กรณีพิเศษ

 (1) ช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน 15 วัน) นับแต่วันท่ี
ได้รับแจ้งผลการประเมิน
 - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน - กันยายน 2569
 (2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี

     1.รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ 
ภ.ป.4) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 2569

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่างาม อ าเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม

ข้ันตอนท่ี 1

ข้ันตอนท่ี 2



ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ
     2.ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 2569
     3.ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ป.ภ.5) มีนาคม - กรกฎาคม 2569
     4.รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม - กันยายน
     5.ปฏิบัติตามค าส่ังศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)

ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ

3.1 ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ป.ภ.1) ภายใน
ก าหนดเวลา

 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ย่ืนแบบ (เพ่ือใกล้จะส้ินสุดเวลา
ท่ีประกาศก าหนดให้ย่ืนแบบ) มีนาคม

 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ีไม่ย่ืนแบบภายในก าหนดเวลา หรือผู้
ท่ียังไม่ช าระภาษี
    - คร้ังท่ี 1 พฤษภาคม
    - คร้ังท่ี 2 มิถุนายน
    - คร้งท่ี 3 กรกฎาคม
  - รับช าระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25 เมษายน - กันยายน

  - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) ส่ง
เร่ืองให้นิติกร เพ่ือด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ย่ืนแบบ ภ.ป.1 ภายใน
ก าหนดเวลา

3.2 ย่ืนแบบ ป.ภ.1 แล้ว แต่ไม่ยอมช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา
  - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ช าระภาษี
    - คร้ังท่ี 1 พฤษภาคม
    - คร้ังท่ี 2 มิถุนายน
    - คร้ังท่ี 3 กรกฎาคม
  - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม - กันยายน

  - ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขาย
ทอดตลาดทรัพย์สิน) กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมช าระภาษี ตุลาคม เป็นต้นไป

ข้ันตอนท่ี 3

หมายเหตุ กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การย่ืนแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่างเดือน
เมษายน - ธันวาคม


